ALCALDIAMAYOR FORMATO PLAN DE ACCION PARA LA MEJORA CONTINUA EN LA PRESTACION DEL SERVICIO JARDINES INFANTILES Y SUS MODALIDADES

DE BOGOTAD.C.

SECRETAFYA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES

Cadigo:

Version:

Fecha:

Pagina: 1 de 8

OBJETIVO DEL SERVICIO DE EDUCACION INICIAL: Acompafiar y potenciar el desarrollo infantil, a través de la implementacion de experiencias pedagdgicas y ambientes para el disfrute del juego, el arte, la literatura y la exploracién del medio, como

lenguajes propios de las nifias y los nifios que se explicitan en el proyecto pedagdgico.1

1. SUBDIRECCION LOCAL PARA LA INTEGRACION SOCIAL: CIUDAD BOLIVAR

3. UNIDAD OPERATIVA: 121854-JINF-CC-CASTILLO SAN LUCAS EMMAY ANTON

2. RESPONSABLE DE LA UNIDAD OPERATIVA: CARLOS EDUARDO SAENZ VELASQUEZ

4. ANO DE VIGENCIA: 2024

1. ANEXO TECNICO ESTANDARES DE CALIDAD PARA LA EDUCACION INICIAL DEL SERVICIO JARDINES INFANTILES PUBLICOS Y PRIVADOS DEL DISTRITO CAPITAL; Resolucién 2984 del 29/12/2023; Pag.5
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INICIAL INICIAL MAYO - JUNIO JULIO - AGOSTO SEPTIEMBRE - OCTUBRE
Cuenta con profesional de atencién a la
primera infancia, con tiulo profesional en
ficenciatura de éreas del conocimient | RADIGAR DOCUMENTOS
rlaionadss con s aoncinderifesy s e TS 0805 SE REALIZA D
pmfesmna\ n?lmma;: Vanoent o uana,mm CUMPLMIENTOOE £5TA |1, RESPONSABLE UNDAD | HoukS oE VoA, UANERAOPORTNA S PARAESTE PERIODO NO PARAESTE PERIODO NO
66 [Fomitesy hon mengres oonzas T v e I o W sons araces araces AALDELASHOIS DE P4\ E5TE PERIon0 0 sE 120 PROCES0 DE NOUCGON S o NECESAm T rEsrons
pmfa el o s paateas, moscale, DE PROFESIONALES DE EDUARDO SAENZ. RATIVA e VALAR HOURS DEV DL RSO DE AVALAR HOJAS DE VIDA AVALAR HOUAS DE VIDA
énicas, ciencias del deporte, educacion ATENCION A LA PRIMERA A
PRIMERA INFANCIA|
icay loonciatura en sducacén bsia INFANCIA, POR NUERO DE
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Fabalo irecto con ifas y ahos menores de &
afios, de acuerdo a a proporcién definida
Cuenta con auxilar de atencien a la primera :
d RADICAR DOCUMENTOS e <k n o
infancia, con o normalisa suporc, trico PARAEL AVAL HOJAS DE S S e e SE DA CUMPLIENTO CON SE DACUMPLIENTO CON
profesional, tecndlogo o estudiante de seplimo VIoA LOGRANDO DAR i MANERA OPORTUNA &
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73 |oducacion incis socilesy humaras, con [ CUMPLIMIENTO DE ESTA REPRESENTANTE | REPRESENTANTE LEGAL, Lom Loor2025 Loor2025 AVALDE LAS HOJAS DE [ PROCES0 0F 1) PROCESO DE INDUCCION VERIFICADO NO SE VERIFICADO NO SE
o exprncia profsional do 2 s el MANERACON LA LEGAL LIGIAPORTELA HOJADE VIDA VIDA G0t SERAEL R | PERSONAL DE REALIZA PROCES REALIZA PROC
oordin o s o sarvicics PROPORCION DE RESPONSABLE DEL INDUCCION INDUCCION
Sociles. De acuerd a 1a poporoon defmica REsPONSABLE e im0 SERVICIO
Cuenta con profesional de apoyo pedagégico
1 i o con o ondess oo
74 |educacion y dos (2) aros de experi 160112025
clononalon acnidaces anes s oo port D6
acuerdo a a proporciopn definida
nta con un auilar administrativo, con RESPONSABLE DE LA P N
: 1 REALIZAR EL PROCESO UNIDAD OPERATIVA, e PARA EL PERIODO PARAEL PERIODO
liobachier sadérico comerl o CALZARELEROGESO. || pesponsssLE uNpaD | UNIDAD OPERATIA IANERA OPORTUNA EL D, T,
75 |iaboral con 0 3 aros &6 experiencia labore 160112025 e e AL | OPERATNACARLOS |  MATERILDIACTICO. 10 16012025 16012025 ACTAS DE INDUCCION PROCESO DE INDUC pERfcRoost Seaonost L
(o raationaca, o st s 1 poparion RSO | NSRS | eraacty DL PERSONAL DE REALIZAPROC REALIZAPROC
definida APOYO ADMINISTRATIVO fnoueeion fnouee
e pensamiento intercultural y o
Jard!n mnanm con enfoque afrodescendiente
or 0 sabedor(a) empico,
75 |con expenerein o promocon pricicas 160112025 NOAPLICA NOAPLICA NOAPLICA NOAPLICA NOAPLICA NOAPLICA NOAPLICA
culturales propias del pueblo o comunidad a la
que pertenece. De acuerdo a la proporcién
definida
TREALIZAR ELPROCESO 27/05/2025 SE REALIZA DE
Documenta e implementa los procesos de N O N RESPONSABLE DE LA . MANERA OPORTUNAE PARAEL PERIODO
soloceion, induccien, reinducion. NSEILIZACON, |1 PONSABLE UNIDAD | UNIDAD OPERATIVA, e N PROCESO DE INDUCCION Lo
” senslmllzacmn evaluacion y seguimiento al 10012025 EVALUAGION Y OPERATNACARLOS | o MATERIAL DIDACTICO, soms 16.01:2025 16.01:2025 ACTAS DE INDUCCION, Lrostnuceon DEL PERSONAL DE SR e
compiiets e acions o s o SEcumENTOALos 2 g o e o PROTESONALESDE Raon
agentes educatios O CUMPLIMENTOALO GRABADORA A
A0, i
§ 305121
0410312025 CELEBRA e
. CumPLERNOS 2110 CONFLICTOS 2.15/05/2025 .
Dseria o mplmenta un lan co RESPONSABLE DE LA RECONOCIENDO TUS L\Ju IDADES SiBELProrEson 712025 TARDE DE -
T RESPONSABLE INDAD Ay ) goEiggTE:RTLABORALV ' ; 10/07/2025
i bonstr ol eaupo do abelo el jardin MATERIAL DIDACTICO, ot or i . CONTROVERSIAS £
i contribuya al desarolo de sus 160112025 OPERATIVACAR QUIPGS TECNOLOGICOS. 11 vEsEs 16012025 16012025 CCMLN\;A ON s ConRoves
aeconesy o mejoramionts o i ELEVISOR COMPUTADOR, RCTvDADES s 3110772025 CELEBRACION Comcon
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COMPONENTE GESTION ADMINISTRATIVA
|ALCANCE: impli y objetivos y. marco de técnicos para Educacion nicial. Asi mismo, establece los requisitos para que el servicio de educacion inicial se preste organizadamente, con los recursos, controles y demés h l acciones y actividad garantizar la prestacin del servicio con calidad. 7
2. FECHA 3. SEMAFORIZACION 11. SEGUIMIENTO - 13. SEGUIMIENTO - 15. SEGUIMIENTO - 17. SEGUIMIENTO -
No. 1 161 N 4. ACTIVIDAD(ES) Rl 6 RECURSOS 7. DURACION 8 FECHAPROGRAMADA | 9. FECHA EJECUTADA 10. EVIDENCIA A e ORA VAN S T ORA T A S anEIoRA VAN pelasrivie eyt 1o FECHA 2. SEM"FOR'Z",::'F?,"‘AL 21, OBSERVACIONES.
INICIAL INICIAL MARZO - ABRIL MAYO - JUNIO - JULIO -AGOSTO - SEPTIEMBRE - OCTUBRE - o
PROCEDER A REALIZAR LA
'SOCIALIZACION CON EL 25 CUNPLIVENTO MPLIMENTO 072025 COMPLIMENTO
‘GRUPO DE TALENTO oN N LA SOCIALIZACION
Define, actualzay socilizsa idonicad 1 SESPONSABLE UNIDAD [DOCUMENTO MISION  VISION 1DOCUMENTO MISION o
79 n, principios y 1610112025 HUMANG DELDOCUMENTO | OPERATIVACARL IDENTIDAD DEL JARDIN 3HORAS 210212025 2110212025 VISION 2. o N SE DIO CUMPLIMIENTO DOCUMENTO OUE CoNTIENE
oteas o insthuctn). M S RS FoS EDUARDO SACKZ. | INFANTIL TALENTO HOMANO. SOOALZACON s o
Y OBJETIVOS DE| JARDIN NUESTRAUNIDAD
ANTIL OPERATIVACONELTALENTO
UMAND
2710312025 1. 2310512025 SE REALIZA | 1. 2710612025 SE REALIZA | 1. 3110712025 - 291081202
N L JUAN ESTEBAN CARDOZO. REALIZA AC JHUL ACIONES ACTUALIZACIONES _ |REALIZA ACTUALIZ
Elabora e implementa el plan de accion anual AUXILIAR ADMINISTRATIVO, b PERTINENTES AL PLANDE || PERTI mt:”um
ue contins as eststoissy actvidades a 2.YURI CAROLINA LOPEZ V. DE! ORA
desarrolar en Ia prestacion del ser PEREZ PAP]. 3, ENGIE
educacion inicil, donde se verifican s REALIZAR DILIGENCIAR € pis TALENTO HUMANO,
80 1610112025 INPLENENTARELPLANDE | LEIDY MILENADIAZ ALVAREZ 1 MESES 210212025 2110212025 PLAN DEACCION
cumpimieno pas snaizary es'anleeer las Ao s e, s GOMPUTADOR
acciones de mejora en el m: ROJAS CESPEDES PAPI 6.
etindoro temcos au onantn o4 ‘GARLOS EDUARDO SAENZ
servicio. RESPONSABLE UNIDAD R 2 % ;“’g;ﬁf“ £ ” ’\Qﬂ‘,?;
RATIVA ESTIPULADOS v PULADOS
[REALIZAR ALMACENAWIENTO
Organiza, conserva y realiza la disposicién 1. CHRISTOFER CANON 01/0312025 SE REALIZAR /052025 SE REALIZA 2710572025 SE REALIZAR 3010912025 SE REALIZA
final de Ios registros (archivo documental) del AUXILIAR ADMINISTRATIVO, | ARCHIVO DOCUMENTAL, ALMACENAMIENTO ALMACENAMIENTO GAineN T ALMACENAMIENTO
81 |jardin infanti, asegurando su integralidad, 1610112025 2CATLOS EDUARDO SAENZ | TALENTO HUMANG, 1 MESES 2110212025 210212025 ARCHIVO DOGUMENTAL | CORRESPONDIEN ORRESPONDIENTE DE LOS ORRESPONDIENTE DE LOS
disponibilida dywnﬁd ncialidad, segun las PONSABLE UNIDAD ARCHIVADOR REGISTROS FINALES EN LA ROS FINALES EN LA e A TROS FINALES EN LA
orientaciones vigentes. UNIDAD OPERATIVA. " UNIDAD OPERATIVA UNIDAD OPERATIVA  UNIDAD OPERATIVA
Implementa permanentemente un sistema 1. GARLOS EDUARDO SAENZ
parala recepcion, el anlisis y la emision de REALIZAR LA APERTURADEL | ™ ™ VELASQUEZ 2.YURI BUZON DE SUGERENGIAS,
respuestas a las quejas y sugerenci BUZON DE CAROLINALOPEZ PEREZ P. ACTAS APERTURA DEL 5 APERTURA DEL 16105/2025_APERTURA DEL
E I e s quejas y suger 1610112025 1 MESES 2200212025 2110212025 BUZON . PGRS o : S g SE DACUMPLIMIENTO SE DACUMPLIMIENTO £ DACUMPLIM
realizadas al servicio de jardines infanties o R AN e | P13 LEN BuzON enane BUZON BUZON
espacios rurales de acuerdo con Ia normativa N SR PERAC | PINZON PERSONAL ASEQ E ESFEROS.
Vigents. HIGIENE
REALIZAR, IMPLEMENTAR Y
HAGER SEGUIMIENTO AL
CRONOGRAMA DE
L ot crsmrous ResZRACCIONES REALZARACCIONES ResZRACCIONES ReALZARACCIONES
han do manenimieto coacivo y reventvo [CORRECTIVO Y PREVENTIVO, | CESPEDES PAP. SE DACUMPLIMIENTO SE DACUMPLIMIENTO SE DACUMPLIMIENTO SE DACUMPLIMIENTO
83 1610112025 DOCUMENTO 11 MESES 210212025 2110212025 DOCUMENTO PARADAR DAR PARADAR DAR
de infraestructura, o, cotacon, DE INFRAESTRUCTURA, | PROFESIONAL EN ATENCION
o, ol cotrs s MOBILIARID, DOTACION, R PRVERAINFANCLA CUMPLIMIENTO ALO CUMPLIMIENTOALO CUMPLIMIENTO ALO CUMPLIMIENTOALO
g d ELEMENTOS Y EQUIPOS ‘SOLICITADO. OLICITADO. SOLICITADO. SOLICITADO.
SEGUN LINEAMIENTO
ESTABLECIDO.
Contarcon una istora socil pr cada iy
cada nifio que contenga como minimo: 1.YURI CAROLINALOPEZ
Cocaments de dsnificacion de s nifa o i, RECEPCIONARY PEREZPAPI 2 ENGIE
s s padfes o represeniantes ACTUALIZAR HISTORIAS UAPAPLS
legales que los acredite como tal, copia del OCIALES CON LEIDY MILENADINZALVAREZ | GARPETAS, COMPUTADOR, 1 HISTORIAS SOCIALES 2. 271062025 GESTION 3010912025 GESTION
84 |camé de vacunacior ado do asistoncia 16012025 DOCUMENTACION | SAPAADRIMIPATRIN, | ™ EsFERO, HISTORIAS 11 MESES 21022025 21022025 HOJACONTROL UMENTAL JUNIO e S e
a1 control de valoracién integral de Ia salu NECESARIAPARA DAR o eonaLEz P DILIGENCIADA BOCOMENTAL JUNIO JENTAL AGOSTO - -
eloracian odontoiogica y aniacon vigents de CUMPLIMIENTO ALO SLUZMARINALEAL
la nifa o nifio al sistema de salud y demas ESTABLECIDO POR LASDIS | 011ARA VANESSA PENNA 7
documentacion que evidencia la atencion y LUISABLANDOM PAP.
seguimiento individual.
EFECTUAR LOS EGRESOS O
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gs |Formaliza el traslado o egreso del nifio o nifia 1610112025 11 MESES 2110212025 2110212025 MEMORANDO ¥ RADICADO 12025 EGRESO SE DIO CUMPLIMIENTO MPLIMIENTO MPLIMIENTO SE DIO CUMPLIMIENTO
e la prestacion servicio o LA SUBDIREGGION VALLES EGRESOS
LOGAL DE GIUDAD BOLIVAR
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1. CONDICIONES DE OPERACION 2 ORENTACIONES SESTADO NCAL |  4ACTVDADES) | 5 RESPONSABLEACTVDAD | 6. FECHAPROGRAMADA | 7.FECHAEIECUTADA |  PRODUCTOSA RANCE 10.ACGIONES OE MEJoRA NG 12.ACGIONES DE MEJORA 14.ACGIONES DE MEJoRA ANGE 18, ACCIONES DENELORA| 17, ESTADOFINAL | 16, OBSERVACIONES
EVIDENCIAR MARZO - ABRIL MAYO - JUNIO - L0 AGSSTO - SEPTIEMBRE - OCTUBRE -
FICHAS DE CARACTERIZACION DE JARDIN
INFANTIL
SE REFORTAN LOS DATOS i
eporer oo Subdrocoin Lo revedades | <G SEANEGEGAMG Acrumwzar  |VEUASGUES RESPONSABLE D LA s o Exce e e
oiecTorio onriacin s atos dels Unidad Operatva | G0 CINTTRSIAGe | pERiODIGRUENTE LOS | UNIDRD OPERATIVA 160112025 1610112025 |22 20 Excel el Drecioro wrETo [ —
para a ackalizacion del dreciorto e DREGTORIO DE SERVICIOS DIRECTORIOS. | CRISTOPHER ANDRES CARON o senvcios
senvcos. vz QUITIAN AUXILAR
1. CRISTOPHER ANDRES CARION
QUITIAN, 2.YURI CAROLINA LOPEZ
ntener os horaros de atencién en el arcin | ESTABLEGER ELHORURIO
e sL !’:qu e sencin on oo | E A | MPLEMENTAR UNAVISO. | pERE2 pa p. 3. ENGIE MARCELA AV1S0 INFORMATIVO DE
JORNADA DE ATENGION 3 POR LASDIS EN LAUNIOAD FAGUA PA.P) 4.LEIDY MILENA 16/01/2025 16/01/2025| HORARIO DE INGRESOY | - SE D10 CUMPLIMENTO SEDIOCUMPLMENTO SE D0 CUMPLIMENTO
cisposiciones do a Subdracaion para fa SO ENZIMOAD | HORARIO DE INGRESO Y HORARIO O NG
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RESPONSABLE UNIDAD
opERATIVA,
T GARLOS EDUARDO SAENZ
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